ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

подлежащих представлению в юридический отдел совместно с проектами договоров (дополнительных соглашений, протоколов разногласий и пр.)

1. Если контрагентом является предприниматель без образования юридического лица ,  необходимо представить в юридический отдел*:

1) копию свидетельства о внесении в Единый государственный реестр предпринимателей записи о предпринимателе либо копию свидетельства о государственной регистрации предпринимателя:

2) копию свидетельства о постановке предпринимателя на налоговый учет;

3) образец подписи предпринимателя, подтвержденный соответствующим документом (копия паспорта).
4) выписку из ЕГРИП не позднее 1 месяца до даты заключения договора;
5) копию документа, подтверждающего право владения помещением (офисом, производственными площадями, складами) – свидетельство о праве собственности, договор аренды;

2. Если контрагентом является юридическое лицо, необходимо представить в юридический отдел*:

1) Копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице и (или) копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

2)  Копию свидетельства о постановке юридического лица на налоговый учет;

3) Копию Устава (титульного листа; страниц с указанием полного и сокращенного наименования  юридического лица, юридического адреса, наименования исполнительного органа, его полномочий, порядка избрания; последней страницы со штампом о регистрации);

4) Решение учредителя (участника) или выписка из протокола о назначении лица исполнительным органом юридического лица; копия доверенности (в случае, если договор подписывается лицом, уполномоченным  на это руководителем);
5) Копию удостоверенной банком банковской карточки с образцом собственноручной подписи руководителя юридического лица (для ООО);
6)  Информационное письмо об учете юридического лица в ЕГРПО (с кодами статистики);
7)   Выписку из ЕГРЮЛ не позднее 1 месяца до даты заключения договора (оригинал);

8) Копию документа, подтверждающего право владения помещением (офисом, производственными площадями, складами) – свидетельство о праве собственности, договор аренды;
9) Копия лицензии, свидетельства о государственной регистрации (по необходимости), Свидетельство СРО.
8) Карта предприятия с реквизитами (юрид. и почтовый адреса, банковские реквизиты и т.д.)

3. при заключении внешнеэкономических сделок, в юридический отдел предоставляются *
1) документ, подтверждающий полномочия лица подписывающего договор (доверенность, протокол о назначении);
2) выписка из торгового реестра страны контрагента;
*данный перечень не является исчерпывающим и исходя из сложившейся ситуации специалисты юридического отдела могут затребовать дополнительные документы.
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